Bakketoppen Barnehage
[bookmark: _GoBack]De nye personvernreglene (GDPR) stiller krav til barnehagens oppbevaring og bruk av personopplysninger. 
Avtalen om barnehageplass gir rettslig grunnlag for å håndtere personopplysninger som er nødvendige for å gi et forsvarlig barnehagetilbud. Håndtering av opplysninger utover dette skal baseres på samtykke fra foresatte.

FORESPØRSEL OM SAMTYKKE
Denne samtykkeerklæringen berører noen av hverdagssituasjonene i barnehagen vår, som f.eks. at vi tar barna med oss ut fra barnehageområdet eller at kontaktopplysninger om barnet/ familien deles med andre i barnehagen. Vi vil beskrive disse situasjonene kort for dere, og be om samtykke til hver av dem. Kontakt gjerne Styrer eller Pedagogisk leder dersom noe er uklart.
Når begge foreldrene har foreldrerett, må begge foreldrene signere erklæringen. Det er frivillig å samtykke, og samtykket kan trekkes tilbake når som helst. Dersom ikke annen melding gis til barnehagen, vil denne erklæringen være gjeldende så lenge barnet går i barnehagen.

TELEFON-OG ADRESSELISTE:  
Noen ganger er det praktisk med en telefonliste der f.eks. barnets navn, adresse, telefonnummer er oppført. Disse listene deles bare med dem de er aktuelle for, som f.eks. de andre foresatte på den avdelingen der ditt barn er. Listene legges ikke ut på åpent internett.

TURER
Det kan være aktuelt å bruke turbuss eller ordinært kollektivt tilbud i forbindelse med utflukter. Vi ber om tillatelse til å ta barnet med i bil eller buss. Barnet vil bli sikret forskriftsmessig.

TUR TIL SJØ ELLER VANN/BADING

Vi har mulighet for turer til sjø og vann. På disse turene er sikkerheten alltid skjerpet. Det betyr at vi har risikovurdert området og situasjonen på forhand. Hvis vi skal bade eller bruke båt, skal det alltid være minst en person med gjennomført livredningskurs med på turen. Når vi er i båt bruker alle redningsvester. Vi kan også få mulighet for bading i basseng. Da skal det alltid være minst en person med gjennomført livredningskurs tilstede.

SAMTYKKEERKLÆRING-BILDER
Bilder av barn er personopplysninger, og barnehagen har plikt til å håndtere disse slik at barnas rett til personvern og integritet tas vare på.
Når barnehagen behandler personopplysninger, skal dette i størst mulig grad baseres på samtykke. I dette tilfellet ber vi om samtykke til å ta bilde, film eller video av barnet og også til å dele disse med andre foreldre. Vi tar bilder for å dokumentere det pedagogiske arbeidet i barnehagen og for at dere skal fa mer innblikk i barnehagehverdagen til barna. Samtykket gjelder for den informasjonen dere skriftlig samtykker til. Det er frivillig å samtykke, og samtykket kan trekkes tilbake når som helst.
Bilder tatt i barnehagetiden med andre barn enn ens eget, skal ikke deles med andre.
Se også barnehagens retningslinjer for bilder av barn nederst i dette dokumentet. Ta gjerne kontakt med barnehagen dersom dere har spørsmål.

EGNE SAMTYKKESKJEMA
Egne samtykkeskjema hentes ved utvidet kartlegging og observasjon av barnet, ved eventuelt medieoppslag, medisinering og andre aktiviteter som ikke inngår i barnehages ordinære planer. 

INFORMASJON: BARNEHAGES RETNINGSLINJER FOR BILDER AV BARN
I barnehagen tas det bilder av barna på turer, under bursdagsfeiringer, i forbindelse med pedagogiske aktiviteter eller andre hverdagssituasjoner. For å ivareta hensynet til personvernet, og å vise varsomhet, har vi retningslinjer for håndtering av bildene. Retningslinjene gjelder også for lyd, video og film som tas opp i barnehagen.
SAMTYKKE
Ingen barn blir tatt bilde av uten at foresatte har gitt samtykke til det. Det finnes en egen samtykkeerklæring som foreldrene fyller ut når barnet begynner i barnehagen. Når begge foreldrene har foreldrerett, må begge foreldrene signere erklæringen. Det er frivillig å samtykke, og samtykket kan trekkes tilbake når som helst.
BARNETS RETT TIL PRIVATLIV OG INTEGRITET
Barnet har rett til å si sin mening i alt som vedrører dem. Deres mening skal tillegges vekt. Barnet skal heller ikke utsettes for tilfeldige eller ulovlige innblandinger i sitt privatliv. Det skal beskyttes mot ulovlig angrep mot ære og omdømme.  (Fns konvensjon om barns rettigheter, artikkel 12 og 16).
Dette betyr at vi ikke skal publisere for mange eller krenkende bildet av barnet. Når barnet er stort nok skal den ansatte spørre barnet for deling av bilde som viser barnet tydelig.
VARSOMHET
Alle bilder skal ha en hensikt. Bildene dokumenterer aktiviteter, pedagogiske opplegg og samspill mellom menneskene i barnehagen. Det er ikke barnehagens oppgave å 
dokumentere barndommen til hvert barn.
· Vi tar aldri bilde av barnet på en ufordelaktig måte.
· Vi unngår direkte nærbilder av barna. Men tar heller bilder av barn i aktivitet og på litt avstand.
· Vi tar aldri bilder av nakne barn, som på stellerom osv., og heller ikke av lettkledde barn eller av barn i veldig private situasjoner.
· Vi opplyser ikke navn eller identifiserende opplysninger på bildene. De som ser bildet, vet likevel dette.


MENGDE
Vi skal ikke overdrive mengden med bilder. Det er viktig at fotograferingen ikke er gitt spesiell tillatelse om noe annet.
UTSTYR
Det er bare barnehagens digitale verktøy som benyttes til å ta bilder dersom det ikke er gitt spesiell tillatelse om noe annet.
Vi er obs på at det er urovekkende enkelt å misbruke webkamera. Derfor lukker vi bærbare PC-er eller sperrer med teip ved behov.
SLETTING AV BILDER
Foreldre som gir samtykke for publisering for internt bruk, kan når som helst også kreve at enkeltbilder, video - eller film av eget barn fjernes. For at det skal være en reell mulighet for å trekke tilbake samtykke, skal det være mulig å trekke tilbake bilder som tidligere er delt med andre. 
ANSVAR
Det er _____________ (leder) som er behandlingsansvarlig i barnehagen og har det overordnede ansvaret for at barnehagens rutiner for bilder blir fulgt av alle ansatte. 

[bookmark: _Hlk9860701]INTERNETT OG VIDEO: 
Bakketoppen Barnehage har internettside. I den forbindelse bruker vi situasjonsbilder av barna som er tatt på avstand. I tillegg har vi et passord beskyttet omrade som bare er tilgjengelig ved pålogging. På dette området legger vi inn bilder av barna i billedalbum. Det knyttes ikke navn opp mot bilder.
Noen avdelinger ønsker å bruke video til å dokumentere hverdagen til barna i barnehagen. Videoen kan for eksempel vises på foreldremøte eller at dere som foresatte kan få kopiere og ha som et minne.
Vi tar ikke bilder som legges ut på internett eller video av barna uten skriftlig samtykke fra foresatte. Begge foreldre/foresatte må skrive under når begge har foreldreansvar for barnet.

